
 

Vous souhaitez nous rejoindre ? 
Il vous suffit de nous transmettre votre CV par e-mail à service.rh@soparco.com ou par courrier à SOPARCO – ZI Le 

Musset – 61110 CONDE SUR HUISNE 

 

RECHERCHE SA/SON 

ASSISTANT ADMINISTRATIF F/H 

 

Vous êtes pragmatique, honnête, loyal, vous avez un bon esprit d’analyse, vous avez le goût du terrain et du contact, 

vous souhaitez découvrir un univers industriel au service du végétal… Alors ce poste est pour vous ! 

 

PRESENTATION DE L’ENTREPRISE 

SOPARCO est une entreprise familiale et industrielle depuis 3 générations. 

Depuis plus de 50 ans, nous mettons un point d’honneur à investir et à innover pour accompagner l’évolution de la filière 

horticole.  

Leader sur le marché français et acteur majeur en Europe, nous concevons, fabriquons, et commercialisons des pots de 

fleurs et autres contenants de culture en matière plastique.  

Très concernés par le dérèglement climatique et la protection des ressources naturelles, tous nos produits sont conçus et 

pensés pour que leur impact environnemental soit minimal grâce à l’utilisation de matières recyclées et recyclables. 

Les clients de SOPARCO sont essentiellement des horticulteurs et des pépiniéristes. L’activité commerciale comprend 

également la vente d’articles destinées au grand public par le biais de centrales d’achats et de jardineries indépendantes. 

En France, les ventes se répartissent de manière égale entre les distributeurs et les producteurs. Depuis 2013, SOPARCO 

s’est lancé dans la vente directement auprès des particuliers grâce au site internet www.monpotdefleurs.com. 

Entreprise familiale (vision long terme, intégrité, honnêteté, disponibilité), compétences humaines et techniques (savoir-

faire, innovation, engagement des équipes), conscience environnementale (recyclage, économie circulaire, tri), satisfaction 

du client (réactivité, adaptabilité, service, écoutes), telles sont les valeurs défendues par SOPARCO. Pour renforcer la mise 

en application de ses valeurs, SOPARCO s’est engagé dans une démarche RSE. 

 

VOS MISSIONS 

Rattaché(e) au Responsable de site, vous assurerez 

l’accueil du site tant physique que téléphonique. Vous 

assisterez les différents responsables de service dans la 

rédaction des courriers, les prises de rendez-vous et les 

commandes extérieures. Vous aurez en charge 

l’application du planning de production et des opérateurs 

de conditionnement. Vous effectuerez également la mise 

à jour des indicateurs de performances de l’unité de 

production. Enfin, vous assurerez le bon fonctionnement 

de toutes les tâches administratives du site. 

 

 

 

 

 

ET SI C’ETAIT VOUS ? 

Vous êtes organisé(e), rigoureux(se), réactif(ve). 
Doté d’un bon relationnel, vous avez le sens de l’écoute, 
êtes discret(e) et savez vous adapter aux aléas. 
De formation bac à bac +2, vous maîtrisez les outils 
informatiques. 

 

ALORS CE POSTE EST  

FAIT POUR VOUS ! 
 

 

 
Poste basé à 

Chaingy (45) 

CDI à temps plein à partir 

du 1er avril 2024 

 

A partir de 1 900 € 

mensuel brut sur 13 mois  

mailto:service.rh@soparco.com
http://www.monpotdefleurs.com/

