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RECHERCHE SA/SON
ASSISTANT ADV F/H

PRESENTATION DE L’ENTREPRISE V=N =k

SOPARCO est une entreprise familiale et industrielle depuis 3 générations.

Depuis plus de 50 ans, nous mettons un point d’honneur a investir et a innover pour accompagner I’évolution de la filiere
horticole.

Leader sur le marché frangais et acteur majeur en Europe, nous concevons, fabriquons, et commercialisons des pots de
fleurs et autres contenants de culture en matiére plastique.

Entreprise familiale (vision long terme, intégrité, honnéteté, disponibilité), compétences humaines et techniques (savoir-
faire, innovation, engagement des équipes), conscience environnementale (recyclage, économie circulaire, tri), satisfaction
du client (réactivité, adaptabilité, service, écoute), telles sont les valeurs défendues par SOPARCO. Pour renforcer la mise
en application de ses valeurs, SOPARCO s’est engagé dans une démarche RSE.

Tous les jours, nos collaboratrices et collaborateurs de I’Administration Des Ventes (ADV) sont mobilisés pour servir le mieux
possible nos clients frangais et étrangers. En contact direct avec I'équipe commerciale terrain, ils assurent le suivi
commercial, de la prise de commande jusqu’a I'expédition et sont les interlocuteurs privilégiés des clients pour les questions
de nature commerciale et logistique.

Les missions ADV sont les suivantes :

- La réception et la vérification des commandes (articles, prix, délais, quantités, conditions de réglement...)
- L’examen de la faisabilité de la commande puis sa saisie en informatique

- Le suivi administratif de la commande dans le respect des regles et procédures mises en place.

Vous avez des compétences métier en administration des ventes, vous parlez couramment I'anglais et éventuellement
I'allemand. Vous maitrisez les outils bureautiques (Excel, Word) et étes a I'aise avec I'informatique.

Vous avez des connaissances liées aux expéditions a I'international, vous aimez le contact avec les clients, vous étes
curieux(se), attentif(ve), rigoureux(se) polyvalent(e) et précis(e), le travail d’équipe vous stimule mais vous savez étre
autonome sur vos missions.

Vous étes jeune diplomé(e) ou expérimenté(e), de formation de type BAC+2...

ALORS CE POSTE EST FAIT POUR VOUS !

p CDI Poste basé 3 SABLONS Salaire mensuel selon

Temps plein SUR HUISNE expérience, a partir de
1969€ par mois

Vous souhaitez nous rejoindre ?
Il vous suffit de nous transmettre votre CV par e-mail a service.rh@soparco.com ou par courrier a SOPARCO — ZI Le Musset — 61110 CONDE
SUR HUISNE
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